Adjoint(e) responsable d’agence

QUEVILLY HABITAT est un bailleur social gérant plus de 10 000 logements sur I'ensemble du territoire de
la Métropole Rouen Normandie.

Doté(e) de connaissances en batiment et sur l'activité du logement social, vous disposez d’une
expérience minimum de 2 ans sur un poste similaire.

Rattaché(e) a une agence de proximité, vous participerez a la gestion des activités du personnel
d’'immeuble et de la relation avec la clientele.

Poste a pourvoir en CDD de 6 mois.

Temps complet du lundi au samedi, astreintes.

Salaire annuel de 26 a 30 K€ sur 13,5 mois selon expérience.
Titres restaurant.

Mutuelle.

Vos missions :

- Controler le nettoyage des parties communes et des abords d’immeubles

- S’assurer que les conditions de travail et de sécurité des agents sont satisfaisantes
- Superviser I'entretien des espaces verts, aires de jeux et parkings

- Veiller au respect du retrait des déchets

- Effectuer les remontées d’informations auprés du responsable d’agence

- Préparer et effectuer les visites des logements proposés aux candidats locataires

- Accueillir le locataire a I'entrée dans les lieux

- Etablir et suivre les réserves suite aux bons de travaux réalisés

- Recenser les besoins d’intervention dans les logements

Compétences requises :

- Techniques du batiment
- Management
- Maitrise des outils bureautiques (Word, Excel, Edele)

Qualités personnelles :
- Réactivité
- Rigueur et organisation
- Anticipation
- Esprit de synthese
- Ouverture d’esprit
- Esprit d’équipe




