. Offre d’emploi : Juriste en immobilier
Quevilly
HABITAT

QUEVILLY HABITAT est un bailleur social gérant plus de 10 000 logements sur I’'ensemble du territoire
de la Métropole Rouen Normandie.

De formation bac +3 ou équivalent, vous disposez d’une expérience professionnelle de minimum
deux ans.

Rattaché(e) au service Juridique, vous assurerez la gestion et le suivi de dossiers juridiques et
apporterez votre expertise sur les questions relatives a la réglementation HLM.

Poste a pourvoir en CDD de 12 mois, évolutif CDI.
Temps complet du lundi au vendredi.

Salaire annuel de 26 a 30 K€ sur 13,5 mois.

Titres restaurant.

Mutuelle.

Vos missions :
- Vérifier les éléments et pieces juridiques en relation avec les notaires et avocats
- Assurer la gestion et le suivi des baux commerciaux et diverses conventions
- Monter et suivre les dossiers locatifs avec les opérateurs de téléphonie mobile
- Assurer la gestion et la tenue des réunions du Conseil de Concertation Locative
- Préparer les dossiers contentieux pour représentation devant le tribunal
- Assurer la gestion et le suivi de 'ensemble des contrats d’assurance
- Sensibiliser, conseiller et assister les différents services sur la réglementation applicable en
matiere de protection des données a caractére personnel et du respect de la vie privée
- Veille juridique

Compétences requises :
- Maitrise de la communication
- Discrétion et confidentialité des informations traitées
- Bonne expression écrite et orale
- Force de proposition
- Maitrise des outils bureautiques
- Adaptabilité
- Réactivité

Qualités personnelles :
- Sens du contact
- Sens de l'organisation
- Sens de la communication
- Discrétion



